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PERSONAL 

EXPERIENCIA 
to 

Claudia Clara 
Reséndiz 

Velázquez 

 
 

LICENCIADA EN DERECHO POR LA UNIVERSIDAD CUAUHTÉMOC, 
CAMPUS QUERÉTARO 

 Instituto Queretano del Transporte  
Jefatura del Área de Servicios Generales de la Coordinación Administrativa 
Av. Constituyentes número 20,  Col. Centro 
Jefe directo: Lic. Ana María Osornio Arellano 
Encargado de despacho: Ramiro Rivera Montoya  
Actividades: Realizar procedimientos licitatorios por Invitación Restringida, 
Licitación Pública Nacional, Licitaciones Federales, Invitaciones Federales, 
desde su inicio con la requisición hasta el contrato y las órdenes de compra, 
realizar todos los actos, siendo: Junta de aclaraciones, Presentación y 
Apertura de Propuestas  Técnicas y Económicas así como el fallo, 
ampliaciones de contrato, diferimiento de actos, adjudicaciones directas, 
sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité de Adquisiciones, 
operatividad en refrendo vehicular 2018, órdenes de compra y de pago en 
sistema SAACG e inventario de bienes muebles e inmuebles. 
 Municipio de Querétaro  
Dirección de Adquisición  y Contratación de Bienes y Servicios  

       Analista de  Concursos y Licitaciones 
Bernardo Quintana número 10000, Col. Centro Sur. Centro Cívico. 
Jefe Directo: Martha Lili Campos Villeda 
Actividades: Realizar procedimientos licitatorios por Invitación Restringida, 
Licitación Pública Nacional, Licitaciones Federales, Invitaciones Federales, 
desde su inicio con la requisición hasta el contrato y las órdenes de compra, 
realizar todos los actos siendo: Junta de aclaraciones, Presentación y 
Apertura de propuestas   técnicas y económicas así como la realización del  
fallo, ampliaciones de contrato, diferimiento de actos, adjudicaciones 
directas, integración de expedientes.  
 Poder Judicial de la Federación 
Juzgado Tercero de Distrito de Amparo y Juicios Federales del  Estado de 
Querétaro. 

       Av. Fray Luis de León número 2880, Col. Centro Sur. 
     Actividades: Foliar, sellar, rubricar y costurar expediente, apoyo en 

proyectos de sentencia de ley en materia de impuestos, engroses, apoyo 
en actuaría realizando razones, notificaciones personales, listar y apoyo en 
mesa realizando acuerdos de trámite (toca pena, materia civil y de 
impuestos). 
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HABILIDADES 

 
 
 

LICENCIATURA DE DERECHO 
Universidad Cuauhtémoc 

Campus Querétaro 
Prol.Bernardo Quintana A.N°.229 

Fracc. Loma Dorada 

 Diploma del Colegio de Abogados Litigantes, por su dedicación y 
excelencia académica. 

 Constancia por parte del DIF, por haber participado en el Congreso 
Violencia Familiar. 

 Constancia por parte de la Universidad Cuauhtémoc, por haber 
participado en el Seminario de Juicios Orales, Procedimiento 
Acusatorio. 

 Certificado de Beca por parte de la preparatoria “La providencia”, del 
90% de beca durante toda la carrera de Licenciatura. 

 Congreso 2013 sobre: “El Sistema de Justicia Penal Adversarial de los 
Derechos Humanos de la Víctima”, en el Teatro Alameda, Centro 
Histórico, Querétaro. 

 “Foro de  participación ciudadana con enfoque de género” 
(Organización Programa Federal SUBSEMUN).  5 de Diciembre de 2014. 

 Diploma por parte del Municipio de Querétaro por haber participado en 
el curso “Acceso a la Información y Transparencia”. 

 

 Flexibilidad 
 Lealtad 
 Responsabilidad 
 Honestidad 
 Trabajo en Equipo 
 Deseos de aprender 

 
 


